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Excel fiiggvények (2 nap - 20 tanora)
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Az Excel nagyon sok hatékony funkcioval rendelkezik, de a lehetdségek szinte hatartalanna valnak,
amikor megismerjiik az Excel fliggvények nyujtotta lehetdségeket. Munkank sordn bizonyara
talalkoztunk mar megoldhatatlannak tiin6 tdblazatkezelési problémakkal, amiket egy par jol
kivalasztott fliggvénnyel elegansan €és hatékonyan meg lehet oldani.

Ez az Excel képzés a beépitett fliggvények hasznalataval a legtobb tablazatkezelési kihivasra
megoldast nyujt.

1. nap
1) Fiiggvényekrol altalaban

Cél: megismerni a fliggvények alapveté hasznalatdnak modjait, valamint a Sigo hasznalatat.
o Ké¢plet beiréasi gyakorlat

A meniiszalag fliggvényekkel kapcsolatos lehetdségei

Fiiggvényvarazslo hasznalata

Fiiggvényt tartalmazo kifejezések beirasa varazslo nélkiil

Fiiggvények egymasba dgyazasa

Informacidszerzés fliggvényekrdl Sugd, Internet

2) Statisztikai és matematikai fiiggvények
Cél: A leggyakrabban hasznalt fliggvénycsoport megismerése, az egyszerii 6sszesitd fliggvényektol
a feltételes 0sszesitésekig.

e Az AutoSzum lehetdségei

e Egyszerli matematikai és statisztikai fliggvények

e Feltételes matematikai és statisztikai fiiggvények

3) Datum és idofiiggvények
Cél: Az Excel datum és idOkezelésének ¢€s az ezzel kapcsolatos fliggvények megismerése. Ha
hataridéket, szavatossagi idoket, illetve barmilyen ddtumadatot kell napi munkank soran kezelni.
e Az Excel datum és idokezelése, muiveletek datumokkal és 1d6 adatokkal
e Fiiggvények megismerése, dditumok szétbontasa, adatkonverziok, munkanapok szamitasa.

4)Logikai fiiggvények
Cél: Logikai kifejezések megismerése, relacios jelek hasznalata. Fliggvények megismerése. Ha
0ssze akarunk hasonlitani értékeket egymassal, esetleg bonyolult feltételrendszert kell kezelniink.
e Relacios jelek hasznalata, logikai (6sszehasonlito) kifejezések készitése.
e Logikai fliggvények megismerése
o Osszetett feltételrendszerek létrehozasa.

5) Pénziigyi fiiggvények

Cél: Az Excel néhany gyakrabban hasznalatos pénziigyi fliggvényének megismerése.
e Havi torlesztésszamitas
e Havi torlesztés kamat €s tOke tartalmanak szamitasa
o Ertékpapir lekotések
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2. nap

6) Szovegfiiggvények
Cél: Az Excel egyszerii szovegkezelési lehetdségeinek megismerése. Szovegkezelés felséfokon
figgvények segitségével. Ha cellatartalmakat kell egyesiteni, illetve szoveges cellabol adatrészletet
kell kiemelni.

o SzOvegegyesités egyszeriien

o Szovegegyesités, darabolas fliggvények segitségével

e Szdvegrészlet keresés

e Konverziok: kisbetiis, nagybetiis, nagy kezddbetiis atalakitasok

7) Adatbazis fiiggvények

Cél: Adatszlirési lehetoségek megismerése. Sziiréssel kapcsolatos adatbazis fliggvények hasznalata.
e A Specialis szlird
e Az ,AB.” fiiggvények hasznalata, feltételes sszesitések

8) Matrix fiiggvények
Cél: Keresési lehetdségek megismerése fliggvényekkel, listak 0sszeflizéséhez, kategoriaba
sorolashoz.

o Listdk Osszeflizése kereso fliggvényekkel

e Intervallumkeresések

e (ellatartomany matrixbol meghatarozott cella adat kinyerése

9) Informacios fiiggvények

Cél: A fiiggvénycsoport megismerése, amely valtozatos lehetdségeket rejt magéaban.
e Hibakezeld fliggvények
e Adatkonverzidk
e Rendszer informaciok

10) Egyedi fiiggvények
Cél: Sajat figgvény elkészitése, illetve kiilso figgvény készlet hasznalat specialis igényekhez. Ha
olyan teriileten dolgozik, ahol specidlis szdmitasi igények vannak, vagy egyszeriien csak nem talal
megoldast az Excel beépitett fliggvényei kozt.

e (¢l specifikus fliggvénycsoportok kezelése

o Sajat figgvény elkészitése makrd segitségével
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