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Makrohasznalat Excelben (2 nap - 20 tandra)
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A tanfolyam célja:

A tanfolyam célja olyan korszerli ismeretek kozvetitése, amelyek az tizleti élet sajatossagaira és
példaira koncentralva segitenek elsajatitani a Microsoft Excel automatizalasi lehetdségeit, igy
elsdsorban a vezérlok és makrok hasznalatat oly modon, hogy azt a résztvevdk a mindennapi
munkdjukban is kamatoztathassak.

A tanfolyam sziikséges eloképzettségi feltétele:
o az Excel halad¢ szintti felhasznal6i ismerete.

Hasznalt szoftver:
e Microsoft Excel 2007.

Tematika:
1. nap

.1. Vezérlok hasznalata
e A vezérlok funkcidja.
o Vezérlok készitése.
o Urlap-vezérléelemek és ActiveX vezérlok.
o Léptetonyilak, Lista, Legdrdiild lista, Jelolonégyzetek, Valasztogombok, Gorditdsav,
csuszka, Nyomogombok, Feliratok, csoportpanelek.
2. Tablazatok tervezése vezérlé és makrohasznalathoz
o Lapvédelem és cellazarolas, hivatkozasok.
o Fiiggvények és segédlapok alkalmazasanak lehetdségei.
o Téblazatok esztétikus formazasa vezérlok haszndlatahoz.
o Lapok, cellak és oszlopok elrejtésének lehetdségei.
3. Makrok
e Makrok szerkesztése, Rogzitett makrok elemzése, Makrok felépitése, Megjegyzések
elhelyezése, Tobbsoros utasitasok,
e Masik makro meghivasa makroprogrambol.
e A makroprogramok irdsdnak lehetoségei.
e A Visual Basic sugoja.
e Makrok objektumhoz, eseményhez rendelése.
o Hibakezelés.
4. Makrot tartalmazo Excel fajl készitése rogzitéssel
o Egy konkrét Excel példa gyakorlati elkészitése makrok segitségével rogzitéssel,
formazéasokkal, majd az elkésziilt makro kielemzése. (Adatok automatikus tablazatba
illesztése weblaprol, formazassal.)
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2. nap

5. Makréprogramozasi alapok
e A makrok rogzitésének €és haszndlatanak atismétlése
o Cellaazonositasok, mozgas a tablazatban, teriiletkijelolések
o Ertékadés, adatmodositas
e Valtozok
o Egyszerlibb szamitasok
o Fliggvények hasznalata makrokban
o Uzendablakok hasznalata, adatbekérések
6. Makroprogramozasi lehetoségek
o Feltételvizsgalatok
e Ciklusok
e Tombok
e Alprogramok
7. Makrobdl elérheté Excel funkciok
e Munkalapvaltasok, Formazasok, Sor- €s oszlopatméretezések, Lapvédelem, Nyomtatas,
Fajlmiiveletek, Beszlrasok, Torlések
8. Parbeszédpanelek
e A parbeszédpanelen 1év6 elemek és azok konfiguralasa
o Parbeszédpanelek hasznalata
o Parbeszédpanelek forméazasa
9. Makroprogramozas a gyakorlatban
e Programozasi tanacsok
e Makrokat tartalmazd Excel fajlok készitése konkrét gyakorlati példak alapjan
10. Makroprogramozas vallalati kornyezetben
o Villalati kornyezetben eléforduld makrokat tartalmazo Excel fajlok készitése konkrét
gyakorlati példak alapjan
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